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 สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย 
             Thai Listed Companies Associationบริษทั 
 
ที่ 86 / 2568 
 วนัท่ี 2 พฤษภาคม 2568 
 

เรื่อง ขอเรียนเชิญส่งบคุลากรเขา้รว่มโครงการพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบรษิัท ปี 2568 
 

เรียน ผูบ้รหิารบรษิัทจดทะเบียน 
บรษิัทสมาชกิสมาคมบรษิัทจดทะเบียนไทย 

 

ส่ิงที่ส่งมาดว้ย รายละเอียดโครงการและก าหนดการจดัหลกัสตูรพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบรษิัท ปี 2568 
 
 

ดว้ยสมาคมบรษิัทจดทะเบียนไทย (“สมาคมฯ”) ไดร้บังบประมาณสนบัสนุนส่วนหนึ่งจากกองทุนส่งเสรมิการพฒันาตลาดทุน 
(Capital Market Development Fund: CMDF) ให้ด า เนิ นการจัด โครงการพัฒ นาวิชาชีพ เลขานุการบริษั ท  ปี  2568 - 2569   
มีวตัถปุระสงคห์ลกัเพื่อพฒันาศกัยภาพของเลขานกุารบรษิัทไทยใหป้ฏิบตัิหนา้ที่ไดอ้ยา่งถกูตอ้งและมีประสิทธิภาพเทียบเท่าระดบัสากล 
สมาคมฯ จึงขอเชิญบรษิัทสมาชิกส่งบคุลากรดา้นงานเลขานกุารบรษิัทเขา้รว่มอบรม โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขโครงการ ดงันี ้  
 

คุณสมบัติและเงือ่นไขของผู้ร่วมโครงการฯ 
• เป็นบคุลากรของบรษิัทท่ีจดทะเบียนใน SET และ mai หรือ บรษิัทท่ีอยู่ระหว่างการยื่น Filing กบัส านกังาน ก.ล.ต. 
• มีความรูพ้ืน้ฐานท่ีเก่ียวขอ้งกบังานเลขานกุารบรษิัทหรือส าเรจ็การศกึษาสาขาที่เก่ียวขอ้ง อาทิ บรหิารธุรกิจ นิติศาสตร ์บญัชี การเงิน 

และเศรษฐศาสตร ์เป็นตน้ 
• บริษัทเป็นสมาชิกสมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย (กรณีบริษัทยงัไม่เป็นสมาชิกฯ เมื่อไดร้บัการคดัเลือก บริษัทจะตอ้งสมคัรสมาชิกฯ 

และกรณีบรษิัทอยู่ระหว่างการยื่น Filing เมื่อ IPO เรียบรอ้ยแลว้ บรษิัทจะตอ้งสมคัรสมาชิกฯ) 
• บริษัทจดทะเบียนสามารถเสนอผูร้ว่มโครงการได ้1 คน ต่อ 1 บรษิัท กรณีบริษัทประสงคใ์หผู้บ้ริหารระดบั C-level ที่ดแูลรบัผิดชอบ

งานดา้นเลขานกุารบรษิัทเขา้รว่มดว้ย สามารถเพิ่มเติมไดเ้ป็น 2 คน ต่อ 1 บรษิัท 
• มีหนงัสือรบัรองจากประธานเจา้หนา้ที่บริหาร / กรรมการผูจ้ดัการหรือผูบ้ริหารสูงสดุที่ดูแลรบัผิดชอบงานดา้นเลขานุการบริษัทว่า

บรษิัทและผูเ้ขา้รว่มอบรมมีความพรอ้มและมีเวลาในการเขา้รว่มอบรมฯ หลกัสตูรพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบรษิัท 
• CMDF จะไม่สนบัสนนุทนุใหก้บับรษิัทท่ีเคยเขา้รว่มทัง้ 2 โครงการ 
       1.  โครงการพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบรษิัทประจ าปี 2564 – 2565          
       2.  โครงการพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบรษิัทประจ าปี 2566 – 2567 

หมายเหตุ  กรณีไม่เขา้หลกัเกณฑค์ุณสมบตัิขา้งตน้หรือไม่ประสงคร์บัทุนจาก CMDF และมีความประสงคเ์ขา้ร่วมโครงการ ผูเ้ขา้ร่วมที่
เป็นบรษิัทสมาชิกสมาคมฯ สามารถสมคัรเขา้รว่มโดยช าระค่าธรรมเนียมหลกัสตูรตามรายละเอียดที่ก าหนด 

 

ค่าธรรมเนียมหลักสูตร (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 
 

กลุ่มผู้เข้าร่วม 
ค่าใช้จ่ายเต็มหลกัสูตร  

อบรม 4 วนั/  workshop/ presentation 
สอบวดัผล 

ค่าใช้จ่าย 
เฉพาะการอบรม  

4 วัน 

ผูเ้ขา้รว่มที่ไดร้บัทนุสนบัสนนุจาก CMDF (70%) 11,556 บาท   X 

ผูเ้ขา้รว่ม C-Level ที่ไดร้บัทนุสนบัสนนุจาก CMDF (50%) *ไม่ตอ้งสอบวดัผล 19,260 บาท X 

ผูเ้ขา้รว่มไม่ประสงคร์บัทนุจาก CMDF 
• ประสงคส์อบวดัผล 28,890 บาท 
• ไม่สอบวดัผล 26,750 บาท 

23,540 บาท 

บคุคลที่เคยเขา้รว่มโครงการฯ (รุน่ปี 2564-2565) *ไม่ตอ้งสอบวดัผล 25,680 บาท 23,540 บาท 

บคุคลทั่วไป / ไม่ใช่บรษิัทสมาชิก X 32,100 บาท 
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ก าหนดการ 

โครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริษัท ก าหนดการ 

▪ เปิดรบัสมคัรเขา้รว่มโครงการ ตัง้แตว่นันี ้– 23 พฤษภาคม 2568 

▪ ประกาศรายชื่อผูท่ี้ไดร้บัสิทธ์ิเขา้รว่มโครงการ วนัท่ี 28 พฤษภาคม 2568 
เวลา 15.00 น. ท่ีเว็บไซต ์ www.thailca.com  

▪ Orientation แจง้รายละเอียดโครงการ (ผ่านช่องทาง Zoom Meeting) วนัท่ี 29 พฤษภาคม 2568 เวลา 14.00 น. 

▪ ผูท้ี่ไดร้บัทนุจาก CMDF จะตอ้งส่งหนงัสือรบัรองจากผูบ้รหิารสงูสดุขององคก์ร
หรือผูบ้รหิารสงูสดุที่ดแูลรบัผิดชอบงานดา้นเลขานกุารบรษิัท และบรษิัทจะตอ้ง
ช าระคา่ธรรมเนยีมจ านวน 11,556 บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 
(หากไม่ทนัตามก าหนด สามารถเขา้รว่มหลกัสตูรได ้โดยสมาคมฯ จะมีใหแ้จง้
ขอ้มลูยืนยนัในรายละเอยีดอีกครัง้) 

วนัท่ี 4 มิถนุายน 2568 

▪ จดัอบรมที่โรงแรม (ทัง้วนั จ านวน 4 วนั) *Onsite วนัท่ี 9, 10, 17 และ 18 มิถนุายน 2568 

▪ WORKSHOP ประชมุหารือรว่มกบัพ่ีเลีย้งและสมาชกิภายในกลุม่ LINE เพื่อ
จดัเตรียมขอ้มลู PRESENTATION *Online แบ่งกลุม่คยุใน Line 

วนัท่ี 23 มถินุายน – 21 กรกฎาคม 2568 

▪ น าเสนอประเด็นการปฎิบตัิงานของเลขานกุารบรษิัทฯ (Group Presentation) 
จ านวน 4 วนั ตอ้งเขา้รว่มอย่างนอ้ย 1 วนั) *Online ผ่าน Zoom Meeting 

วนัท่ี 22 – 25 กรกฎาคม 2568 

▪ สอบวดัผล วนัท่ี 22 สิงหาคม 2568 

▪ ติดตามผล ออกประกาศนียบตัรหรือหนงัสือรบัรอง ใหแ้ก่ผูท้ี่
ผ่านเกณฑก์ารอบรมตามที่สมาคมฯ ก าหนด 

 
หากบริษัทมีความประสงค์ส่งบุคลากรเข้าร่วมโครงการดังกล่าว โปรดกรอกข้อมูลสมัครเข้าร่วมโครงการได้ตั้งแต่  

วนันี ้– 23 พฤษภาคม 2568  ที่ https://forms.gle/qLHJR8o34avindxw9 โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตามเอกสารท่ีแนบมาพรอ้มนี ้
ทั้งนี ้  สมาคมฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาคัดเลือก และจะประกาศผลแจ้งรายชื่อผู้ท่ีได้รับสิทธ์ิเข้าร่วมโครงการ ในวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2568 เวลา 15.00 น. ที่เว็บไซต ์ www.thailca.com  

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

 
 

 

                                                             นางสาวองัคณา  เทพประเสรฐิวงัศา         
        เลขาธิการและผูอ้  านวยการ 

           สมาคมบรษิัทจดทะเบียนไทย  
 
ผูป้ระสานงาน : คณุนิภาพร โทร. 02 009 9191 ต่อ 3705 หรือ คณุอรวรรณ โทร. 02 009 9191 ตอ่ 3704 
 
 
  

อาคารตลาดหลักทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ช้ัน 6 เลขท่ี 93 ถนนรัชดาภิเษก แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400 
The Stock Exchange of Thailand Building, 6th Fl. 93 Ratchadaphisek Rd,  

Din Daeng, Bangkok 10400  www.thailca.com 
 

http://www.thailca.com/
http://www.thailca.com/


อ บ ร ม :  O N S I T E  
      โ ร ง แ ร ม แ ก ร น ด�  ไ ฮ แ อ ท  เ อ ร า วั ณ
       ร ะ ห ว� า ง วั น ที่  9 ,  1 0 ,  1 7  แ ล ะ  1 8  มิ ถุ น า ย น  

W O R K S H O P : 0 N L I N E  ( L i n e  G r o u p )
      ร ะ ห ว� า ง วั น ที่  2 3  มิ ถุ น า ย น  -  2 1  ก ร ก ฎ า ค ม  

P R E S E N T A T I O N :  0 N L I N E  ( Z o o m  M e e t i n g )  
      ร ะ ห ว� า ง วั น ที่  2 2  -  2 5  ก ร ก ฎ า ค ม  

ส อ บ วั ด ผ ล :  0 N L I N E
      วั น ที่  2 2  สิ ง ห า ค ม  

โ ค ร ง ก า ร
พั ฒ น า วิ ช า ชี พ เ ล ข า นุ ก า ร บ ริ ษั ท

"เพ่ือพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพในการปฏิบัติงานดานเลขานุการบริษัท
ใหแกเลขานุการบริษัทและทีมงานเลขานุการบริษัท”

ค� า ธ ร ร ม เ นี ย ม ห ลั ก สู ต ร :   1 1 , 5 5 6  บ า ท  บ า ท / ค น
( ร ว ม ภ า ษี มู ล ค� า เ พิ่ ม )

มู ล ค� า โ ค ร ง ก า ร  3 8 , 5 2 0  บ า ท / ค น  

C M D F  ส นั บ ส นุ น  7 0 %  เ ป� น จาํ น ว น เ งิ น  2 6 , 9 6 4  บ า ท  ผู� เ ข� า ร� ว ม ต� อ ง ชาํ ร ะ ค� า

ธ ร ร ม เ นี ย ม ห ลั ก สู ต ร เ ป� น จาํ น ว น เ งิ น  1 1 , 5 5 6  บ า ท  

ก ร ณี บ ริ ษั ท ป ร ะ ส ง ค� ใ ห� ผู� บ ริ ห า ร ร ะ ดั บ  C - l e v e l  เ ข� า ร� ว ม เ พิ่ ม เ ติ ม  C M D F

ส นั บ ส นุ น  5 0 %  เ ป� น จาํ น ว น เ งิ น  1 9 , 2 6 0  บ า ท  ผู� เ ข� า ร� ว ม ต� อ ง ชาํ ร ะ ค� า

ธ ร ร ม เ นี ย ม ห ลั ก สู ต ร เ ป� น จาํ น ว น เ งิ น  1 9 , 2 6 0  บ า ท

ห ม า ย เ ห ตุ :  ส ม า ค ม ฯ  จ ะ แ จ� ง ร า ย ล ะ เ อี ย ด ค� า ใ ช� จ� า ย  ( i n v o i c e )  ใ น วั น ป ร ะ ก า ศ

             ร า ย ชื่ อ ผู� ที่ ไ ด� รั บ สิ ท ธิ์ เ ข� า ร� ว ม โ ค ร ง ก า ร  

A G E N D A  2 0 2 5  :

Con t a c t  U s :  ส ม า ค มบ ริ ษั ท จ ด ท ะ เ บี ย น ไ ท ย  

PROFESSIONAL DEVELOPMENT PROGRAM
FOR COMPANY SECRETARY

Program Highl ight :

พั ฒ น า ค ว า ม รู� พื้ น ฐ า น ด� า น เ ล ข า นุ ก า ร บ ริ ษั ท
เ รี ย น รู� ก ฎ เ ก ณ ฑ� แ ล ะ ก ฎ ร ะ เ บี ย บ ที่ เ กี่ ย ว ข� อ ง ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น เ ล ข า นุ ก า ร บ ริ ษั ท จ า ก ห น� ว ย
ง า น กาํ กั บ ดู แ ล บ ริ ษั ท จ ด ท ะ เ บี ย น
ห ลั ก ก า ร กาํ กั บ ดู แ ล กิ จ ก า ร ที่ ดี
ก า ร จั ด ทาํ  O N E  R E P O R T
ก า ร จั ด ป ร ะ ชุ ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร แ ล ะ ก า ร จั ด ป ร ะ ชุ ม ผู� ถื อ หุ� น
ก า ร จั ด ป ร ะ ชุ ม ผ� า น สื่ อ อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส�
W O R K S H O P  แ ล ะ  P R E S E N T A T I O N   นาํ เ ส น อ ป ร ะ เ ด็ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ข อ ง เ ล ข า นุ ก า ร บ ริ ษั ท

ส มั ค ร เ ข� า ร�ว ม โ ค ร ง ก า ร  โ ด ย ส แ ก น  Q R  C o d e  
ตั้ ง แ ต� วั น นี้ ถึ ง  2 3  พ ฤ ษ ภ า ค ม  2 5 6 8

รับ จาํ น ว น จาํ กั ด  1 5 0  ค น  
โ ด ย ส ม า ค ม ฯ  จ ะ เ ป� น ผู� พิ จ า ร ณ า ต า ม เ งื่ อ น ไ ข ที่ กาํ ห น ด  

แ ล ะ จ ะ ป ร ะ ก า ศ ร า ย ชื่ อ ผู� ที่ ไ ด� รับ สิท ธิ์ เ ข� า ร�ว ม โ ค ร ง ก า ร  
ใ น วั น ที่  2 8  พ ฤ ษ ภ า ค ม  2 5 6 8  เ ว ล า  1 5 . 0 0  น .  

ที่ เ ว็ บ ไ ซ ต�  w w w . t h a i l c a . c o m

0 2  0 0 9  9 1 9 1  คุ ณ นิ ภ า พ ร  #  3 7 0 5  |  คุ ณ อ ร ว ร ร ณ  # 3 7 0 4
T H A I _ L I S T E D _ C O M P A N I E S _ A S S O C I A T I O N @ L C A . O R . T H
W W W . T H A I L C A . C O M

จั ด โ ด ย :  ส ม า ค ม บ ริ ษั ท จ ด ท ะ เ บี ย น ไ ท ย   ง บ ป ร ะ ม า ณ โ ค ร ง ก า ร ส� ว น ห นึ่ ง น ส นั บ ส นุ น โ ด ย
ก อ ง ทุ น ส� ง เ ส ริ ม ก า ร พั ฒ น า ต ล า ด ทุ น ( C M D F )  



กลุ�มผู�เข�าร�วม
ค�าใช�จ�ายเตม็หลกัสตูร

อบรม 4 วนั/ workshop/
presentation/ สอบวดัผล

ค�าใช�จ�ายเฉพาะ
การอบรม 4 วนั

ผู� เ ข� า ร�ว ม ที่ ไ ด� รับ ทุ น ส นั บ ส นุ น
จ า ก  C M D F  ( 7 0 % )  11,556  X

ผู� เ ข� า ร�ว ม ร ะ ดั บ  C - L e v e l  
ที่ ไ ด� รับ ทุ น ส นั บ ส นุ น จ า ก

C M D F  ( 5 0 % )
* ไ ม� ต� อ ง ส อ บ วั ด ผ ล

19,260 X

ผู�เข�าร�วมไม�ประสงค�รับทุนจาก
CMDF

ประสงค�สอบวัดผล  28,890
ไม�สอบวัดผล 26,750 23,540

บุคคลที่ เคยเข�าร�วมโครงการฯ 
(รุ�นป� 2564-2565)
*ไม�ต�องสอบวัดผล

25,680 23,540

บุคคลทั่วไป/ ไม�ใช�บริษัทสมาชิก X 32,100

คณุสมบตัแิละเงือ่นไข: 

การวดัผล:

เป�นบุคลากรของบริษัทที่ เข�าจดทะเบียน ใน SET mai  LiVEx และบริษัท
ที่อยู�ระหว�างการยื่น  Fi l ing กับสาํนักงาน ก.ล.ต.

มีความรู�พื้นฐานที่ เกี่ยวข�องกับงานเลขานุการบริษัท หรือ สาํเร็จการ
ศึกษาสาขาที่ เกี่ยวข�อง อาทิ  บริหารธุรกิจ นิติศาสตร� บัญชี  การเงิน
และ เศรษฐศาสตร� เป�นต�น

 เป�นสมาชิกสมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย
        (กรณีบริษัทยังไม� เป�นสมาชิกฯ เมื่อได�รับการคัดเลือก บริษัทจะต�อง
        สมัครสมาชิกฯ  และกรณีบริษัทอยู�ระหว�างการยื่น  Fi l ing เมื่อ  IPO
        เรียบร�อยแล�ว บริษัทจะต�องสมัครสมาชิกฯ

 บริษัทจดทะเบียนสามารถเสนอผู�ร�วมโครงการได�  1  คน ต�อ 1  บริษัท
กรณีบริษัทประสงค�ให�ผู�บริหารระดับ C-level  ที่ดูแลรับผิดชอบงาน

       ด�านเลขานุการบริษัทเข�าร�วมด�วย สามารถเพิ่มเติมได� เป�น 2 คน ต�อ  
       1  บริษัท

มีหนังสือรับรองจากประธานเจ�าหน�าที่บริหาร /  กรรมการผู�จัดการ
(ผู�บริหารสูงสุดขององค�กร) หรือผู�บริหารสูงสุดที่ดูแลรับผิดชอบงาน
ด�านเลขานุการบริษัท ว�าบริษัท และผู� เข�าร�วมอบรม มีความพร�อม
และมี เวลาในการเข�าร�วมโครงการฯ

CMDF จะไม�สนับสนุนทุนให�กับบริษัทที่ เคยเข�าร�วมทั้ง  2 โครงการ
       1 .  โครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริษัทประจาํป�  2564 – 2565         
       2 .  โครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริษัทประจาํป�  2566 – 2567

หมายเหตุ :  กรณีไม� เข�าหลักเกณฑ�คุณสมบัติข�างต�นหรือไม�ประสงค�รับทุน
จาก CMDF ผู� เข�าร�วมที่ เป�นบริษัทสมาชิกสมาคมฯ สามารถสมัครเข�าร�วม
โดยชาํระค�าธรรมเนียมหลักสูตรตามรายละเอียดที่กาํหนด

การตดิตาม:
จัด  CS Cl in ic  (LINE Group)  เป�ดช�องทางในการสร�างความร�วมมือ
และทาํความรู�จักระหว�างกัน  รวมถึงรวบรวมประเด็นที่ เกี่ ยวข�องกับ
การปฏิบัติงานด�านเลขานุการบริษัท

จัดสัมมนาออนไลน�  จาํนวน 4 ครั้ง  ( ไตรมาสละ  1  ครั้ง )  เพื่อ เสริม
ความรู�ในประเด็นคาํถามที่รวบรวมไว�จาก CS Cl in ic

รายละเอียด
โครงการพัฒนาวิชาชีพ
เลขานุการบริ ษัท
ป�  2568

ผู� เข� าร�วมโครงการจะผ�านการอบรมและได�รับประกาศนียบัตร ต�องผ�าน
เงื่ อนไขดังนี้

ผู� เข� าอบรมต�องเข�าอบรมอย�างน�อย 3 วัน  และ เข�าร�วมการนาํ เสนอ
Presentat ion  1  วัน

ผ�านการสอบวัดผล ด�วยคะแนนร�อยละ  80

ค�าธรรมเนยีมต�อคน: 
(รวมภาษีมลูค�าเพิม่แล�ว)



NEW CGR
การจัดทาํ  One Report 
การสรรหาและการแต�งตั้งกรรมการ และการจัดทาํแผนสืบทอดตาํแหน�ง  
ค�าตอบแทนกรรมการ

กาํหนดการป�  2568
โครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริ ษัท  

เวลา :  09.00 -  17.00 น.

9
มถินุายน

10

17

18

ความรู� พ้ืนฐานของผู�ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท
กฎหมายหลักทรัพย�น�ารู� เกี่ยวกับการปฏิบัติหน�าที่ของกรรมการ ผู�บริหาร และเลขานุการบริษัท
ประมวลกฎหมายที่ เกี่ยวข�องกับการปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท

กฎเกณฑ�ตลาดหลักทรัพย�ฯ ที่ เกี่ยวกับประกาศ กฎและระเบียบของนายทะเบียนหลักทรัพย�
      และงาน Corporate Action

การเป�ดเผยสารสนเทศที่สาํคัญของบริษัทจดทะเบียน
หลักเกณฑ�ว�าด�วยการเข�าถือหลักทรัพย� เพื่อครอบงาํกิจการ
รายการการได�มาหรือจาํหน�ายไปซึ่งทรัพย�สินและรายการที่ เกี่ยวโยงกัน

การจัดประชุมคณะกรรมการและการจัดประชุมผู�ถือหุ�น  (Physical  Meeting)
การจัดประชุมผ�านสื่ออิเล็กทรอนิกส�

มถินุายน

มถินุายน

มถินุายน

WORKSHOP:
23 มถินุายน - 21 กรกฎาคม 

ONLINE

PRESENTATION:
22 - 25 กรกฎาคม

ONLINE

สอบวดัผล:
 22 สงิหาคม 

ONLINE

**ตารางการอบรมอาจมีการเปลี่ยนแปลงได�ตามความเหมาะสม**
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